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Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора 

отдела камеральных проверок № 1 

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по Курганской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1 (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории " специалисты".

Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-070.

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1 (далее – отдел): Регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов.

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС России № 7 по Курганской области (далее – инспекция).
Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела. 

5. В период временного отсутствия старшего государственного налогового инспектора исполнение его должностных обязанностей возлагается на любого специалиста данного направления отдела. Гражданский служащий может замещать временно отсутствующего специалиста, отнесенного в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы к ведущей или старшей группе должностей категории «специалисты».
II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Без предъявления требований к стажу.

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона                               от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ                        «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний: 
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации;  Бюджетный кодекс Российской Федерации; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ  «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г.№ 601«Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403«Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)», приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 07.11.2018 г. № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 налогового кодекса российской федерации)»; приказ ФНС России от 10 февраля 2017 г. № ММВ-7-15/176@ «О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения, реализующего автоматизацию перекрестных проверок по функциям камеральной налоговой проверки налоговых деклараций по НДС на основе сведений из книг покупок, книг продаж и журналов учета выставленных и полученных счетов-фактур»; письмо ФНС России от 16 июля 2013 г. № АС-4-2/12705 «О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок», Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»; постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 г. № 819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»; постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»; постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; распоряжение Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. № 671-р «Об утверждении Федерального плана статистических работ»; приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»; приказ Минфина от 31 декабря 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»; приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»; приказ Минфина России № 65н, ФНС России № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410»; приказ ФНС России от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств»; приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ «Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц», Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»; приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 108н «Об утверждении Перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»; приказ Минпромторга России от 30 октября 2012 г. № 1598«Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 НК Российской Федерации»; приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»; приказ ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, порядка ее заполнения, а также формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и порядка представления налогоплательщиком уведомления о контролируемых сделках в электронной форме»; приказ ФНС России от 10 октября 2012 г. № ММВ-7-13/704@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов»; приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки  полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами»; приказ ФНС России от 27 августа 2013 г. № ММВ-7-13/292@ «О внесении изменений в Приказы ФНС России от 6 марта 2007 г.  № ММ-3-06/106@, от 31 мая 2007 г. № ММ-3-06/338@»; приказ ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок», постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». Земельный кодекс Российской Федерации (Глава X. «Плата за землю и оценка земли»); приказ Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»; приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»; приказ ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@ «Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации»; приказ Минфина Российской Федерации от 5 ноября 2009 г. № 114н     «Об утверждении Порядка постановки на учет, снятия с учета в налоговых органах российских организаций по месту нахождения их обособленных подразделений, принадлежащих им недвижимого имущества и (или) транспортных средств, физических лиц - граждан Российской Федерации, а также индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента»; приказ ФНС России от 22 февраля 2012 г. № ММВ-7-11/109@ «Об утверждении состава реквизитов информационного ресурса «Справочная информация о ставках и льготах по имущественным налогам»; приказы ФНС России «Об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы, формируемой в разрезе муниципальных образований субъектов Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 «О недрах»; Федеральный закон от 30 декабря 1995 г. № 225-ФЗ «О соглашениях о разделе продукции». 
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования, порядок и сроки проведения камеральных проверок; требования к составлению акта камеральной проверки, судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов, порядок определения налогооблагаемой базы, 
правила и методы трансфертного ценообразования; принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации ОЭСР в отношении трансфертного ценообразования; методы определения рыночных цен для целей налогообложения; понятие функционального анализа и выбор метода ценообразования для налоговых целей; арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей налогообложения; характеристика компаний с учетом их функционального профиля и взаимосвязь с выбором метода определения рыночных цен; понятие ценообразование в сделках с нематериальными активами для налоговых целей; порядок определение рыночного интервала рентабельности; особенности ценообразования на услуги: методика распределения затрат для расчета стоимости услуг и применение надбавки; возможные пути предотвращения / разрешения споров с налоговыми органами по вопросам, связанным с контролем цен для целей налогообложения; понятие взаимозависимые лица, порядок определения доли участия одной организации в другой организации или физического лица в организации; особенности признания цен рыночными для целей налогообложения, информация, используемая при сопоставлении условий сделок между взаимозависимыми лицами с условиями сделок между лицами, не являющимися взаимозависимыми; методы, используемые при определении для целей налогообложения доходов (прибыли, выручки) в сделках, сторонами которых являются взаимозависимые лица; понятие соглашения о ценообразовании для целей налогообложения, формирование плана проведения проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами; подготовка материалов проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, в том числе заключения на письменные возражения налогоплательщика по акту проверки,

состав налогоплательщиков налога на прибыль организаций; понятие участники консолидированной группы налогоплательщиков; понятие налоговые резиденты Российской Федерации; понятие прибыли организации; основные исключения исполнения обязанностей налогоплательщика организации; порядок определения доходов, понятия доходы от реализации, внереализационные доходы; понятие расходы и основные виды расходов при расчете налога на прибыль организации; понятие амортизируемого имущества; расчет остаточной стоимости объектов амортизируемого имущества;  основные методы и порядок расчета сумм амортизации, 
расчет налога на добавленную стоимость; акцизов на подакцизные товары; налога на добычу полезных ископаемых; налога на прибыль; налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов, утилизация сбора, торгового сбора,  
понятие и виды налога на имущество; состав налогоплательщиков налога на имущество организаций; особенности налогообложения имущества, переданного в доверительное управление; особенности налогообложения имущества при исполнении концессионных соглашений; понятие налоговый период, отчетный период; понятие налоговая ставка; порядок применения налоговых льгот и исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу; порядок исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу. практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности; порядок исчисления уплаты налога на имущество организаций, транспортного налога, земельного налога, налога на добычу полезных ископаемых, водного налога,
6.5. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; коммуникативные умения, руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

6.7. Наличие профессиональных умений: составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки, вынесение проектов решения по результатам   камеральных проверок.

6.8. Наличие функциональных умений: проведение камеральных проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел, старший государственный налоговый инспектор обязан: 
Осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговы​ми агентами,  состоящими на учете в инспекции,   законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативно-правовых актов, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджеты и государственные внебюджетные фо​нды, начисленных и доначисленных налогов,  сборов и иных обязательных платежей, включая штрафные санкции и пени. Знание и применение на практике РМ10-2, ИРМ-05.04.02-1, ИРМ-05.10.02.01-1, ИРМ03.24.04, ИРМ-05.04.03. В связи с этим старший государственный налоговый инспектор: 

- контролировать полноту представления налоговых деклараций по налогам и сборам, администрируемым отделом камеральных проверок № 1 (налогу на добавленную стоимость, налогу на прибыль организаций, единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, единому сельскохозяйственному налогу, единому налогу на вмененный доход, налогу на доходы с физических лиц (индивидуальных предпринимателей), налогу на имущество организаций, земельному налогу с организаций, транспортному налогу с организаций, налогу на добычу полезных ископаемых, суммы утилизационного сбора в отношении колесных транспортных средств (шасси) и суммы утилизационного сбора в отношении самоходных машин и (или) прицепов, налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами, по акцизам, по косвенным налогам, предоставляемых в Межрайонную ИФНС России № 7 по Курганской области, налогоплательщиками – юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями), закрепленных за сотрудником согласно Распоряжения начальника отдела камеральных проверок № 1;  

- регулярно осуществлять сверку списков, состоящих на учете налогоплательщиков, обязанных    предоставлять   данные налоговые   декларации в соответствующий срок,  с   данными об их фактическом представлении, направляет письменные уведомления, осуществляет повторную сверку списков состоящих на учете налогоплательщиков   и   по   результатам   указанной   сверки своевременно и в полном объеме  принимает  решения   о приостановлении операций по счетам налогоплательщиков,  своевременно принимает решения о возобновлении операций по счетам в связи с предоставлением налогоплательщиками отчетности;

- применять в полном объеме налоговые санкции, пре​дусмотренные налоговым законодательством РФ при выявлении налоговых пра​вонарушений в части непредставления и (или) несвоевременного представления налоговых деклараций по указанным налогам. Обеспечивает правомерность примене​ния и своевременность их взыскания; 

- осуществлять 100%,  своевременное, качественное и углубленное проведение камеральных проверок всех налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты указанных налогов и сборов; 

- осуществлять проверку расхождений между сведениями, указанными в налоговых декларациях и показателями бухгалтерской отчетности, сведениями, полученными в рамках положений статьи 86 НК РФ.

- осуществлять в порядке, установленном законодательством о налогах и сборах и иными нормативными актами:  проведение комплексных стандартных процедур камеральных налоговых проверок, иных процедур налогового контроля; 

- использовать и соблюдать регламенты порядка и форм проведения мероприятий налогового контроля в процессе указанных проверок и процедур; оформляет и реализует их результаты;

- использовать  при  проведении камеральных налоговых проверок все допустимые формы и методы налогового контроля с целью сбора доказательной базы в полном объеме;

 - проводить  комплекс аналитических, контрольных и иных мероприятий при осуществлении камеральных налоговых проверок и первоначальной ступени процедуры планирования, направленных на углубленное изучение информации о налогоплательщике, плательщике сборов (налоговом агенте) в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, иными  нормативными актами и регламентами (указаниями), утвержденными ФНС России;

- осуществлять ведение информационного ресурса «Журнал учета поступающих от налогоплательщиков документов,  связанных с применением упрощенной системы налогообложения (полнота заполнения, качество и актуальность ресурса); «Журнал учета поступающих от налогоплательщиков документов,  связанных с применением системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог)  (полнота заполнения, качество и актуальность ресурса); 

- проводить налоговый мониторинг в отношении налогоплательщиков,  администрируемых Межрайонной ИФНС России № 7 по Курганской области,  имеющих низкую налоговую нагрузку по налогам,  а также проведение мероприятий налогового контроля направленных на увеличение налоговой нагрузки по данным плательщикам. 

- осуществлять проставление отметок (отказ от проставления отметок) по утилизационному сбору,

- проверять наличие полного пакета документов, необходимых для проставления отметок по утилизационному сбору,  
- подготавливать  и передавать аналитическую информацию (заключения) по результатам проведения анализа и мероприятий налогового контроля в ходе камеральных проверок в отдел предпроверочного анализа Инспекции для дальнейшей отработки и формирования проекта плана выездных налоговых проверок Инспекции, в порядке, установленном ФНС России;

- соблюдать методику планирования, организации контрольных мероприятий на стадии  проведения камеральных налоговых проверок налогоплательщиков - организаций с использованием информации, полученной в рамках проведения налоговых проверок, мероприятий налогового контроля, информации из внешних и внутренних источников; 
- проводить камеральные налоговые проверки и иные контрольные мероприятия   в отношении налогоплательщиков (налоговых агентов), а также их контрагентов с привлечением при необходимости в установленном порядке других структурных подразделений Инспекции, территориальных налоговых органов области и других субъектов Российской Федерации, правоохранительных и иных контролирующих органов;

- в ходе проведения камеральных проверок в полном объеме проводить:

эксплуатацию информационного ресурса «Схемы уклонения»;         
эксплуатацию программного обеспечения «Приостановление операций»;

эксплуатацию программного обеспечения «Банк-Обмен»; 

эксплуатацию информационного ресурса «Риски»;

эксплуатацию информационного ресурса «Досье рисков»;

эксплуатацию программного обеспечения «ВНП-Отбор»;

эксплуатацию информационного ресурса  ПИК  «НДС»;

эксплуатацию информационного ресурса ПИК НДС_КНП;

эксплуатацию информационного ресурса «Таможенный союз-обмен»;

эксплуатацию информационного ресурса «Истребование документов»;

эксплуатацию программного обеспечения «ВНП-Контроль»;

эксплуатацию информационного ресурса «Допросы и осмотры»,

эксплуатацию информационного ресурса «Трансфертная цена»,

эксплуатацию информационного ресурса «Задача риски».

эксплуатацию информационного ресурса «Утилизационный сбор».

                эксплуатацию информационного ресурса «Журнал учета материалов,  направляемых в правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении уголовных дел».

              эксплуатацию информационного ресурса «Камеральные налоговые проверки». 

- Своевременно и качественно составлять статистическую налоговую отчетность по формам,  установленным приказами ФНС России,  представление их начальнику отдела на согласование и направление в Управление ФНС России по Курганской области по формам, закрепленным за сотрудником согласно Распоряжения начальника отдела камеральных проверок № 1.

- передавать в установленном порядке и в установленные сроки документы, истребованные при проведении налогового контроля, для сканирования и формирования информационного ресурса в отдел общего и хозяйственного обеспечения Инспекции;

         - участвовать в подготовке и проведении комиссий по легализации объектов налогообложения,

- соблюдать ведомственные нормативные акты Службы, регламенты, методические указания и рекомендации для налоговых органов по вопросам осуществления контрольной работы, а также по проведению налоговых проверок отдельных категорий налогоплательщиков с учетом отраслевых особенностей; по вопросам автоматизации налогового контроля;

- принимать участие в установленном порядке в рассмотрении заявлений и жалоб юридических лиц и физических лиц, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения налоговых проверок и иных форм налогового контроля, оформления и реализации их результатов;

-  принимать участие в судебных разбирательствах по искам, предъявленным налогоплательщиками к налоговым органам по результатам налогового контроля, и по искам налоговых органов, предъявленным налогоплательщикам;

-  при осуществлении своих полномочий  взаимодействовать с правоохранительными и иными контролирующими органами по вопросам взаимного обмена информацией, проведение скоординированных контрольных мероприятий и другим вопросам взаимодействия в сфере деятельности по выявлению, предупреждению и пресечению налоговых правонарушений, в порядке, установленном законодательством о налогах и сборах, а также иными нормативными актами;

- участвовать в формировании в установленном порядке показателей статистической налоговой отчетности о результатах контрольной работы Инспекции,  о взаимодействии с правоохранительными органами, обеспечивает анализ, своевременное  и достоверное формирование показателей статистической налоговой отчетности в соответствии с методическими рекомендациями и указаниями по составлению статистической налоговой отчетности о контрольной работе;

- осуществлять и обобщать анализ применяемых отдельными налогоплательщиками (их категориями) форм и способов уклонения от налогообложения, выявленных при проведении камеральных налоговых проверок и мероприятий налогового контроля, осуществляемых Отделом;

-  осуществлять обмен информацией с налоговыми и финансовыми ведомствами иностранных государств при проведении мероприятий налогового контроля. Осуществляет анализ использования информации, полученной от налоговых и финансовых ведомств иностранных государств;

- в установленном порядке и сроки своевременно и достоверно формировать информационные ресурсы Инспекции, связанные с проведением камеральных налоговых проверок и иных мероприятий налогового контроля;

- использовать при осуществлении налогового контроля программных информационных комплексов, баз данных, утвержденных и введенных в промышленную эксплуатацию приказами ФНС России,  в установленном порядке формирует и наполняет данные программные информационные комплексы, базы данных в соответствии его с функциями;

-  информировать  и передавать  материалы налогового контроля по установленным фактам признаков юридических лиц: «фирм – однодневок»; «номинальных» и (или) «массовых» руководителей, учредителей, отсутствия юридического лица  по адресу места нахождения, заявленного при постановке на учет в налоговом органе, в отдел регистрации и учета налогоплательщиков Инспекции с целью дальнейшего принятия соответствующих мер;

            - устранять недостатки в работе, выявленные проверками вышестоящих инстанций;

             - организовывать проведение экономической учебы в отделе по вопросам применения на​логового законодательства;

Контролировать своевременность и правильность ведения сотрудниками отдела информационного ресурса КНП в системе ЭОД и документов, сопровождающих КНП;

- своевременно и качественно проводить самоконтроль  по деятельности своего направления и всего отдела в отношении выполнения обязанностей подчиненными должностными лицами  во исполнение приказа УФНС России по Курганской области от 30.03.2017 года № 0101--04/057 «Об организации и осуществлении деятельности по технологическим процессам ФНС России в Инспекции ФНС России по г. Кургану»,  и предоставление результатов проведенного самоконтроля начальнику отдела до 1 числа месяца следующего за кварталом;

- являться пользователем услуг удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам,  пользователи несут персональную ответственность при использовании Услуги согласно «Инструкции пользователя по работе с услугой удаленного доступа к информационным ресурсам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД»;

- не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство;

- соблюдать тактичное и вежливое отношение с налогоплательщиками и иными лицами на рабо​чем месте и при проведении проверок;

 
 - соблюдать  режим секретности проводимых в Отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;

-  участвовать в обучении работников Инспекции, в совещаниях, семинарах по вопросам, входящим в его компетенцию;

-   в установленном порядке вести делопроизводство и обеспечивает хранение документов;

-  владеть знаниями  системы ЭОД исходя  из своей компетенции (замещаемой должности) в соответствии с руководством   пользователя;


-  исполнять  приказы  и указания  начальника ИФНС России по г. Кургану;


- выполнять распоряжения и  отдельные поручения начальника отдела, связанные с функциями отдела. 

6. Выявлять взаимозависимых лиц и контролируемые сделки (применение Письма ФНС России от 10.12.2012 года № ОА-5-13/1484дсп@), 

- Формировать и вести федеральный информационный ресурс «Мониторинг финансово-хозяйственной деятельности организаций по диапазонам размера дохода (ФИР «Финансово-хозяйственный мониторинг»): формирование сведений, их контроль и передача на федеральный уровень;
-  В случае поступления заявлений от налогоплательщиков-организаций о проведении налогового мониторинга проводить указанный мониторинг и обеспечивать исполнение приказа ФНС России № 184.

- Осуществлять мониторинг своевременности, полноты и правильности ведения информационных ресурсов в системе ЭОД сотрудниками отдела камеральных проверок № 1,

- Формировать и вести информационный ресурс «Трансфертная цена» в соответствии с Приказом ФНС России от 10.05.2012 года № ММВ-7-13/298@ (на местном уровне с 21.01.2013 года).

- Формировать и вести информационный ресурс «Задача риски» в соответствии с Приказом ФНС России от 24.06.2011 года № ММВ-8-2/42дсп@.

Контролировать  своевременность, полноту, актуальность и правильность ведения информационных ресурсов в системе ЭОД, АИС-Налог-3:
ведение информационного ресурса «Допросы и осмотры»,

Контролировать своевременность, полноту, актуальность и правильность ведения информационных ресурсов в системе ЭОД:
ведение информационного ресурса «Трансфертная цена»;

              ведение информационного ресурса «Камеральные налоговые проверки». 

ведение информационного ресурса «Истребование документов»;

ведение информационного ресурса «Допросы и осмотры».

исполнение поручений об истребовании документов (информации) или информации о конкретных сделках,  оформление результатов истребования согласно Регламента организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о налогоплательщике,  плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках,  утвержденный Приказом ФНС России от 22.03.2007 года № ММ-4-06/12дсп;

выполнять распоряжения и текущие поручения начальника отдела в пределах функций, закрепленных за отделом положением об отделе;
владеть навыками пользователя программного комплекса «Система ЭОД местного уровня», СЭД инспекции в объеме Руководства пользователя в соответствии с выполняемыми функциями;
обеспечивать исполнение регламентов, утвержденных ФНС России, в частности:  Регламента мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками; Регламента организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов, налоговом агенте или информации о конкретных сделках; Регламента организации взаимодействия структурных подразделений налогового органа при проведении мероприятий налогового контроля;
участвовать в подготовке и предоставлении информационных материалов для руководства инспекции и управления по вопросам, находящимся в компетенции отдела в установленный срок;
осуществлять мероприятия налогового контроля в отношении налогоплательщиков при проведении камеральных налоговых проверок;
подготавливать заключения по жалобам физических лиц и индивидуальных предпринимателей на действия или бездействия должностных лиц инспекции, обращений налогоплательщиков (плательщиков сборов, страховых взносов, налоговых агентов);
использовать при проведении камеральных проверок сведений, полученных из информационных ресурсов местного, регионального и федерального уровней, сведений из внешних источников;
участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
вести в установленном порядке делопроизводство и хранить документы в установленном порядке, в том числе 

- подготавливать и своевременно передавать на хранение, образованные в процессе деятельности отдела документы;
- обеспечивать прием, регистрацию, упорядочение, комплектование, использование, сохранность, своевременность распределения по досье принимаемых в архив отдела, документов, в том числе законченных делопроизводством документов практического назначения;

- вести подготовку сводных описей единиц временного и постоянного срока хранения, а также актов для передачи документов на постоянное хранение, на уничтожение и списание материалов с истёкшими сроками хранения;

повышать свой профессиональный уровень, самостоятельно изучать налоговое законодательство;
сохранять государственное имущество, в том числе предоставленного для исполнения должностных обязанностей;
 в связи со служебной необходимостью выполнять иные поручения начальника отдела, свойственные функциям отдела;
оказывать практическую помощь работникам отдела в приобретении знаний и навыков в проведении камеральных проверок;

взаимодействовать со структурными подразделениями инспекции по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры и другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений и фактах совершения другими государственными служащими коррупционных правонарушений;
уведомлять представителя нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимает меры по предотвращению конфликта интересов;
соблюдать правила технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, правила по технике безопасности и охране труда, техники пожарной безопасности, а также правила служебного распорядка инспекции и исполнительской дисциплины;
соблюдать положения Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих ФНС России, правила делового общения, нормы служебного этикета, служебной субординации;
осуществлять иные функции по поручению руководства инспекции, в рамках деятельности отдела.
обеспечивать защиту персональных данных гражданских служащих от неправомерного их использования или утраты.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право: 
запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений и сотрудников инспекции документы и материалы, необходимые для осуществления  функций отдела;

осуществлять в пределах своей компетенции деловые связи с организациями, предприятиями по вопросам работы отдела;

принимать участие в проведении совещаний по вопросам, отнесенным к компетенции замещаемой должности; 

доступа в установленном порядке к сети «Интернет», к федеральным информационным ресурсам и программным комплексам, а также региональным информационным ресурсам и программным комплексам, в том числе, ограниченного доступа, в части, относящейся к компетенции отдела;

знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, с материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;

на защиту своих персональных данных;

на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней;

осуществлять иные права, предусмотренные положением об инспекции, положением об отделе, иными нормативными актами.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», положением об Межрайонной ИФНС России № 7 по Курганской области, утвержденным руководителем УФНС России по Курганской области 10.05.2017, положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Межрайонной ИФНС России № 7 по Курганской области, приказами инспекции и иными нормативными правовыми актами. 
11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Старший государственный налоговый инспектор несет ответственность:

за утрату или передачу персональных данных гражданских служащих третьей стороне, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации;

за некачественное и несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих, в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, УФНС России по Курганской области, актов инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
организации работы по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на него настоящим регламентом;

реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, Положения об УФНС России по Курганской области, Положения об инспекции, Положения об отделе, поручений ФНС России, поручений УФНС России по Курганской области; поручений инспекции;
соответствия представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

окончания камеральной проверки, подтверждении данных (сумм) указанных (заявленных) в декларациях;

применения эффективных форм налогового контроля в ходе проведения камеральных налоговых проверок (экспертиза, запросы, допрос свидетелей и т.п.);
направления в адрес налогоплательщика сообщения о необходимости представления пояснений, документов или уточненной декларации;

необходимости составления материалов по результатам камеральной проверки деклараций, в которых установлены нарушения (акты, уведомления, решения);
передачи материалов о фактах нарушений установленных в ходе камеральной проверки руководству отдела, для передачи в отдел анализа и рассмотрения вопроса по включению граждан, допустивших  нарушения, в план выездных налоговых проверок;
предусмотренным положением об инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России и инспекции;

иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

информирования начальника отдела для принятия им соответствующего решения;

исполнения соответствующих документов;

выполнения решений по реализации функций налогового контроля;

иным вопросам в пределах компетенции, определенной настоящим регламентом. 
V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

управленческих и иных решений в части методологического, организационного, информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам применения законодательства РФ по вопросам организации работы отдела;
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положения об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой должностью и в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор не принимает участие в оказании государственных услуг гражданам и организациям.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

18. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выявления схем ухода от налогообложения,

уровню налоговой нагрузки,

дополнительно начисленных платежей по результатам камеральных;

дополнительного поступления  в бюджет налогов по результатам камеральных проверок;

дополнительного поступления  в бюджет налогов по результатам контрольно-аналитической  работы в связи с представлением уточненных налоговых деклараций;

уменьшению убытков по результатам камеральных проверок; 

количества выявленных контролируемых сделок,

количество недействующих ЮЛ, запись о которых внесена в ЕГРЮЛ, количество действующих ЮЛ, руководителем которых выступает ФЛ, являющееся руководителем свыше 5 ЮЛ, количество действующих ЮЛ, учредителем (участником) которых выступает ФЛ, являющееся учредителем (участником) свыше 10 ЮЛ, количество ЮЛ, зарегистрированных по адресу "массовой" регистрации, количество ЮЛ, не представляющих отчетность в НО более года,
своевременное и качественное составление отчетности и представление информации по деятельности отдела;

успешное выполнение особо важных заданий

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

Начальник отдела камеральных

 проверок № 1                                     

____________________________________            ________________        

(наименование)                   



         (подпись)                        (ФИО)

С должностным регламентом ознакомлен (а)         _________________         

                                                                                          (подпись)                            (ФИО)

 «_____»________________________
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